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REGLAMENTO INTERIOR
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ARTICULO 17.- Las personas titulares de las Jefaturas de Departamento tendran las siguientes atribuciones comunes:

I.  Administrar el desarrollo de las actividades propias del departamento a su cargo;

Il. Acordar con su superior inmediato, la resolucion de los asuntos de su competencia, asi como someter a su

consideracion los proyectos, programas e informes de actividades a su cargo;

[ll. Recabar en el ambito de su competencia la informacion necesaria para la elaboracion de los informes que le solicite

el inmediato superior;

IV. Mantener el adecuado manejo y control interno del personal bajo su responsabilidad con apego a las disposiciones

legales y a las directrices dictadas por su superior jerarquico;

V. Formular el anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Departamento a su cargo y presentarlo para aprobacion a

su superior inmediato;

VI. Expedir constancias, certificaciones de asuntos y documentos que obren en sus archivos, relativos a las funciones

del Departamento a su cargo; y

VII. Las demas funciones que le asigne y encomiende su superior jerarquico.

ARTICULO 21.- Corresponde al Departamento de Tecnologias de la Informacion ejercer las siguientes atribuciones:

l. Disefiar, desarrollar e implementar sistemas informaticos que satisfagan las necesidades de operacion,
procedimientos y actividades institucionales de las areas de la Secretaria, mediante la aplicacion adecuada de

herramientas informaticas;

Il. Proporcionar de forma oportuna, eficiente y eficaz los servicios de soporte técnico e instalacion de software solicitado
por las areas de la Secretaria y sus descentralizados; asi como satisfacer sus requerimientos en la elaboracion y

disefio de sistemas informaticos;

I. Participar en la elaboracion de proyectos, asi como andlisis de sistemas informaticos y equipos de computo para la
preparacion de los formatos técnicos de licitaciones publicas, asimismo su revision y dictamen de los proveedores
participantes, esto con el fin de adquirir de manera eficaz los mejores elementos informéaticos que la Secretaria y sus

descentralizados requieran;

V. Organizar, controlar, promover y evaluar el desarrollo y operacién de la informéatica con el propésito de apoyar las
actividades y tareas de la Secretaria, para que se cumplan eficientemente con sus objetivos y metas establecidas en

el Plan Estatal de Desarrollo;

V. Establecer un programa de actualizacion constante de hardware y software dentro de la Secretaria manteniendo los
equipos de computo en Optimas condiciones y funcionamiento para que el personal desarrolle sus labores

adecuadamente;

VI. Implementar la incorporacion de nuevas funcionalidades, para apoyar y eficientar la operacién y salvaguarda de los

datos y procesos de la Secretaria; y

VII. Las demas funciones que le asigne y encomiende su superior inmediato.



